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Rappel : ce qu’est un cahier des charges pour un projet de site web
Le cahier des charges est un document indispensable pour le projet de création d’un site web : il est la feuille de route de votre projet. Ce document permet de réunir toutes les attentes/informations vis-à-vis de votre site et sera donc mon document de référence pour réaliser un devis, comme pour le suivi de sa réalisation.

Avant de démarrer une création / refonte site web, vous avez besoin : 
· D’une activité dont les services sont clairement clarifiés 
· D’objectifs précis définis en amont (pourquoi vouloir un site web ?)
· D’un public-cible déterminé (qui convaincre ?)
· D’une charte graphique complète (logo, couleurs, typos, éléments graphiques…)
· D’un plan de site (architecture du menu, nombre de pages…)


1 - Présentation de votre projet et objectifs de votre site web
1.1 - Présentation de votre projet 
Présentez ici votre entreprise, ses objectifs / services, décrivez sa situation (équipe, nombre de salariés, chiffre d’affaires, principaux axes de développement, principaux concurrents…), ainsi que sa raison d’être (origine, valeurs…).
 …

· Pourquoi aujourd'hui, vous souhaitez créer / reprendre un site web ? (contexte de votre structure, ambitions, besoins…?)

…


· Citez 3 objectifs que vous souhaitez atteindre avec votre (nouveau) site web.
…
· Que voudriez-vous “transmettre” comme message(s), valeur(s), via votre site web ?
…

1.2 - Analyse de l’existant & “concurrences” 
Quel est l’état de votre secteur d’activité actuellement ? Que font vos concurrents directs ou indirects sur le web aujourd’hui ? 
…

· Citez deux ou trois sites web qui sont de véritables modèles pour vous, et expliquez-moi pourquoi : 
…


· Citez deux ou trois sites web qui ne vous inspirent pas du tout, et expliquez-moi pourquoi. 
…


1.3 - Cible(s) de votre site web 
Qui souhaitez-vous toucher à l’heure actuelle avec votre site web ? 
Votre public-cible peut se découper en cible principale / cibles secondaires.
Décrivez-moi cette (ou ces) “personne(s)-cliché(s)” que vous souhaitez attirer, ou utilisez cet outil pour le(s) représenter : https://www.hubspot.fr/make-my-persona

…

2 - Contenu du site et référencement 
2.1 - L’arborescence de votre site web
Montrez-moi ici l’arborescence de votre futur site web sous la forme d’un schéma (organisation du menu et des différentes pages).

…


2.2 - Votre stratégie de référencement 
Quels sont les mots-clés/expressions-clés sur lesquels vous avez besoin d’être bien visibles sur les moteurs de recherche ? (Exemple : « Naturopathe Grenoble » sur Google). Détaillez-moi la liste de ces mots-clés.
…
2.3 - Le contenu des pages de votre site web
Intégrez ici le contenu texte prévu pour les différentes pages de votre site web, avec en priorité celui de la page d’accueil et de celles que vous jugez incontournables à votre site web. 
Autrement, merci de me préciser si le contenu sera préparé par vos soins ou me sera confié.
…

3 - Le design de votre site web 
3.1 - Votre charte graphique 
Intégrez ici la charte graphique de votre projet en incluant tous les éléments visuels qui la constituent : logo & déclinaisons, codes couleurs, éléments graphiques, typographies (ou alors dans le dossier Drive concerné).
N’hésitez pas à me préciser quelles sont les particularités graphiques de votre univers visuel que vous souhaitez particulièrement mettre en avant sur votre site web. 
…

3.2 - Les maquettes 
Si vous avez réalisé des maquettes visuelles de votre futur site web, vous pouvez les intégrer ici.  Si vous souhaitez en réaliser, vous pouvez utiliser ces outils : Moqups, Wireframe.cc.
Cela me permet d’avoir une idée assez précise de vos attentes en termes de construction de page ou de design. Cela n’entrave cependant en rien les propositions créatives que je vous ferais dans tous les cas. 
 …


4 - Spécifications techniques 
· Précisez le nom de domaine (adresse de votre site) que vous souhaitez
· Précisez l’hébergeur que vous souhaitez pour la gestion de votre site web 

Dans le cadre d’une refonte de site, merci de me communiquer ces infos : 
· Adresse de votre site actuelle : 
· Hébergeur actuel : 
· Offre d’hébergement actuel : 
· Accès & mots de passe hébergeur actuel : 
· Accès FTP de l'hébergeur actuel : 
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